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梅江区民办培训机构申办指南
举办者及其法定代表人应认真解读《中华人民共和国民办教育促进法》《民办学校分类登记实施细则》及《营利性民办培训机构的监督管理办法》或《非营利性民办培训机构的监督管理办法》等法律法规并遵守其规定。

一、名称预先核准。
（一）申请筹设营利性的，先向区教育局报送《社会组织名称预先核准的报告》（参考模板见梅江区培训机构申请筹设材料参考模板），再向区市场监管部门申请名称预先核准；名称样式“梅州市梅江区ΧΧ教育培训有限公司”。
（二）申请筹设非营利性的，向区教育局报送《社会组织名称预先核准的报告》（参考模板见梅江区培训机构申请筹设材料参考模板），再到区民政部门领填《民办非企业单位名称预先核准申请表》；名称样式“梅州市梅江区ΧΧ教育培训中心”。
（三）名称使用规范
民办培训机构只能使用一个名称，名称中不得含有歧义或误导性词汇，不得有违公序良俗。同时使用外文名称的，其外文名称应当与中文名称语义一致。新设立的以文化教育课程培训为主的培训机构，名称中不得含有“幼儿园”“学校”“学院”“大学”等字样，不得冠以“中国”“全国”“中华”“国际”“世界”“全球”等字样。
申请设立营利性民办培训机构的，名称应当符合《工商总局 教育部关于营利性民办学校名称登记管理有关工作的通知》（工商企注字〔2017〕156号）《市场监管总局 人力资源和社会保障部关于规范营利性民办技工院校和营利性民办职业技能培训机构名称登记管理有关工作的通知》（国市监企注〔2018〕18号）等规定；申请设立非营利性民办培训机构的，名称应当符合《民办非企业单位登记管理暂行条例》《民办非企业单位名称管理暂行规定》等规定。
二、向区教育局申请筹设。
（一）如基本达到《设置标准》要求，向区教育局提出筹设申请，按照材料清单和要求提交材料（文本格式和参考模板可到梅江区人民政府网“民生服务—教育服务—培训机构”处下载，名称为“梅江区培训机构申请筹设材料参考模板”）。
培训机构申请筹设提交材料清单
	序号
	材料名称
	有无参考模板

	1
	筹设申请报告
	有

	2
	名称核准材料
	名称预先核准的报告
	有

	
	
	名称核准通知书复印件（由市场监管局或民政局发）
	无

	3
	举办者名址信息
	举办者为个人：身份证复印件
	无

	
	
	举办者为社会组织：社会组织的许可证、登记证或者营业执照、法定代表人有效身份证复印件
	无

	
	
	
	无

	
	
	两个以上举办者：联合办学协议
	无

	4
	办学场所产权、资产来源材料
	1.办学场所房产证、平面图复印件
	无

	
	
	2.办学场所租赁合同复印件
	无

	
	
	3.资产来源、资金数额情况说明材料
	无

	5
	授权委托书（非举办者本人或举办者法定代表人来办理需提供）
	有


（二）通过初步审核后，区教育局发出筹设批准书。

三、具备办学条件，向区教育局提出设立申请，按照材料清单和要求提交材料（文本格式和参考模板可到梅江区人民政府网“民生服务—教育服务—培训机构”处下载，名称为“梅江区培训机构申请设立材料文本”）。
培训机构申请设立提交材料清单
	序号
	材料名称
	有无参考模板

	1
	授权委托书（非举办者本人或举办者法定代表人来办理需提供）
	有

	2
	培训机构申请设立材料收件清单
	有

	3
	筹设批准书复印件
	无

	4
	筹设情况报告
	有

	5
	广东省社会力量办学申报审批表（双面打印、一式三份）
	有

	6
	党建工作材料
	无

	7
	举办者资质证明材料
	有

	8
	章程（须含设置标准章程要件）
	有

	9
	首届董（理）事会及监事会成员名单
	首届董（理）事会组成人员名单
	有

	
	
	首届董（理）事会会议纪要
	有

	
	
	首届监事会组成人员名单
	有

	10
	培训机构的培训计划（含设立后一年内的培训计划）
	无

	11
	行政负责人/校长资质证明材料
	身份证复印件（中国籍+70周岁以下）
	无

	
	
	五年以上教育从业经历和较高教育管理能力证明材料
	无

	
	
	大学本科以上学历证明材料
	无

	12
	师资队伍材料
	培训机构任职人员名单
	有

	
	
	身份证复印件
	无

	
	
	学历证明复印件
	无

	
	
	教师资格证（或相关资质证明）复印件
	无

	
	
	教职工无犯罪记录、无吸毒史、无参与邪教、无精神病史材料
	无

	
	
	聘书、劳动合同样本
	无

	13
	资产证明材料（办学场所房产证、平面图、租赁合同复印件，设施清单等）
	无

	14
	开办资金验资报告（原件）
	无

	15
	银行出具的5万元履约保函（正式设立后提供，申请设立时需提供承诺书）
	无

	16
	校舍房屋/建筑安全证明材料
	无

	17
	消防安全证明材料
	消防技术服务机构出具的消防安全评估检测承诺书
	无

	
	
	消防技术服务机构出具的消防安全评估报告
	无

	18
	环评材料（办学场所室内环境质量检测合格）
	无

	19
	管理制度
	行政管理制度
	无

	
	
	教学管理制度
	无

	
	
	安全管理制度
	无

	
	
	职（员）工管理制度
	无

	
	
	学员管理制度
	无

	
	
	档案管理制度
	无

	
	
	资产管理、财务管理以及学杂费存取专用账户管理制度
	无

	
	
	招生、收费和退费管理制度
	无

	
	
	场地和设施设备管理制度
	无

	
	
	培训人员继续教育培训及考核制度
	无

	
	
	信息公开制度
	无



四、区教育局组织人员实地考察。
五、区教育局局务会研究。
六、如符合条件，区教育局发批复文件、颁发办学许可证。
七、法人登记与税务登记等。
营利性民办培训机构取得办学许可证后，到登记管理机关申请办理法人登记；在办理法人登记后，到相关行政管理部门办理税务登记等手续。
非营利性民办培训机构取得办学许可证后，到登记管理机关办理法人登记；依据国家有关法律法规的规定，办理税务登记等手续。
凭登记证书向有关部门申请办理刻制印章、设立账户等手续，并在10日内将印章式样、银行账号报登记管理机关和业务主管部门备案。
八、招生简章、收费标准报区教育局、区发改局备案。
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